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Regulamento Interno

PREAMBULO

O presente regulamento interno visa promover o respeito pelos direitos e deveres das

criancas, seus encarregados de educacao e demais interessados.

A definicdo de um conjunto de normas de convivéncia social torna-se necessdria e
imprescindivel sempre que um espaco determinado é utilizado por um ndmero
relativamente elevado de individuos, no sentido de clarificar os respetivos direitos e

deveres.

Nesta missdo, “Uma crianca, Um futuro”, o Colégio Aguas Férreas conta com o desempenho
de todos os membros da comunidade educativa: as familias, Educadoras de Infancia e
Professoras de 19 CEB, apoiadas por auxiliares especializadas, como intervenientes na
socializacdo e aprendizagem, através da sua formac¢do e conhecimentos. S6 através desta

partilha é possivel atingir a exceléncia na educacao!

Com este documento pretendemos assegurar a divulga¢cdao e o cumprimento das regras de
funcionamento do colégio e também promover a participacdo ativa das criancas e seus
encarregados de educagdo ou seus representantes legais, ao nivel da gestdo das respostas

sociais.

O presente regulamento sera alterado sempre que nova legislacdo o exigir ou sempre que a
rotina do colégio suscitar necessidade de se alterar, no sentido de melhor responder a sua

missdo educativa.

O presente regulamento é renovado automaticamente no inicio de cada ano letivo.

A Dire¢cdo Pedagdgica

Colégio Aguas Férreas
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I. NATUREZA, OBJETIVOS E REGRAS GERAIS DO COLEGIO
1.2

Natureza do Colégio

O Colégio Aguas Férreas é uma instituicdo de ensino privado, com as valéncias de Creche,
Educacao Pré-Escolar e 1.2 Ciclo do Ensino Basico.

O Colégio Aguas Férreas estd sediado na Estrada de Vale de Obidos, Freguesia de Rio
Maior, Concelho de Rio Maior.

As suas instalacGes sdo compostas pelas seguintes areas funcionais: drea de rececdo e
acolhimento das criangas e dos seus familiares, vestidrio, espaco para isolamento, drea da
Geréncia e de servicos administrativos, area de instalacbes para o pessoal, salas de
atividades, sala de refei¢Oes, instalagdes sanitdrias, arrumos de material e drea exterior
para atividades.

2.2
Objetivos do Colégio

. Os objetivos gerais do Colégio, bem como os especificos a valéncia de creche, pré-escolar

e 1.2 Ciclo encontram-se presentes no Projeto Educativo e Curricular de Escola. Contudo,
o Colégio define como objetivos gerais:

1.1. Priorizar a autonomia, a consciéncia e a responsabilidade contribuindo para o
desenvolvimento harmonioso das criangas e alunos;

1.2. Desenvolver e adaptar métodos e técnicas de ensino-aprendizagem ativas que
respeitem as necessidades e ritmos das criancas e que realcem a iniciativa e

criatividade dos alunos.

1.3. Criar uma Escola produtora de sentidos e afetos, que seja também um lugar de
reflexdo, interajuda e crescimento;

1.4. Envolver as Familias no processo educativo do seu educando, partilhando saberes,
informacdes e aprendizagens.

1.5. Assegurar mecanismos que usem a inovac¢ao de praticas pedagdgicas.

Colégio Aguas Férreas
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3.2

Regras Gerais do Colégio

1. Todos os elementos do Colégio devem promover um sao convivio entre si, de modo a
existir dentro do mesmo um clima de harmonia, confianga e trabalho responsavel, que
passa por respeito mutuo, disciplina e espirito de solidariedade.

2. Tém acesso ao Colégio os elementos que integram a comunidade educativa — alunos,
funcionarios docentes e ndo docentes, pais/encarregados de educagdo — desde que

devidamente identificados.

3. Encarregados de Educagdo/Pais, fornecedores e visitantes deverdo identificar-se na
rececao, indicando o assunto a tratar.

4. SO é permitida a circulagdo nas instalacdes deste colégio a pessoas devidamente
autorizadas.

5. E vedado, em absoluto, o acesso a todas as pessoas nas seguintes condi¢des:
a. Neguem a sua identificacao a entrada;
Recusem indicar o motivo de acesso;
c. Mostrem indicios de virem, ou poderem vir, a constituir fatores de
perturbacdo do normal funcionamento das atividades escolares.

6. Todo o expediente como, por exemplo, convocatdrias, informagdes ou circulares para
encarregados de educacdo, serdo afixadas nas portas de entrada e/ou noutros locais de
facil divulgacdo, como as portas das salas ou caderneta do aluno.

7. E proibido:

a. Fumar dentro das instalacdes escolares;

b. Trazer para o Colégio bebidas que ndo sejam exclusivamente para seu consumo,
nomeadamente embalagens familiares;

c. Afixar qualquer tipo de cartaz sem prévia autorizacdo da Direcdo Pedagdgica e fora
dos espacos indicados para o efeito;

Colégio Aguas Férreas
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d. Utilizar os recintos de jogos quando neles decorrem atividades de educacdo fisica;

e. Utilizar o telemdvel durante as atividades letivas, devendo este estar desligado e
guardado.

8. 0 Colégio ndo se responsabiliza:

a. Por quaisquer danos ou desaparecimento de equipamentos, brinquedos, roupa,
medicamentos e afins, nomeadamente:

b. Psp’s, tablets, computadores, nintendos, jogos, maquinas de aerossol, bombas
orais/nasais, xaropes, antibidticos, dvd’s, manuais, bolsas, estojos, cadernos,
mochilas escolares, casacos ou outro tipo de roupa, equipamentos desportivos e
todos os demais objetos vindos de casa sem que o colégio os tenha solicitado.

c. Por danos ou furtos ocorridos no interior do Colégio, bem como no parque de
estacionamento.

d. Em situacdes de assalto por objetos que possam estar nas instalacbes e sejam
danificados ou levados.

Colégio Aguas Férreas
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I. ORGANIZACAO DO COLEGIO

4.2

Estrutura Organica do Colégio

A estrutura organica do Colégio Aguas Férreas esta definida da seguinte forma:

Administracao

(Entidade titular)

Direcao Pedagdgica

|
1 1 1 1
Coordenadora do Conselho \ETo) Professores Coordenadoras
de Docentes docentes Externos Docentes
‘ Conselho de L
Docentes
Docentes

1. Administragao (Entidade titular)

1.1. Compete a Administracdo (Entidade Titular), nos termos do Estatuto do Ensino
Particular e Cooperativo:

a. Definir orientacGes gerais para o Colégio;

b. Nomear a Direcdo Pedagdgica;

c. Assegurar os investimentos necessarios;

d. Representar o Colégio em todos os assuntos de natureza administrativa;

e. Estabelecer a organizagdo administrativa e as condi¢gdes de funcionamento do
colégio;

f. Assegurar a contratacdo e a gestao do pessoal;

Colégio Aguas Férreas
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g. Prestar ao Ministério da Educacdo as informacdes que este, nos termos da lei,
solicitar;

h. Cumprir as demais obrigacdes impostas por lei.

i. Os Servicos Administrativos e Financeiros sao geridos pela Entidade Titular do
Colégio.

1.2. Compete aos Servigos Administrativos e Financeiros:

a. Atender o pessoal docente, ndo docente e discente, bem como os encarregados de
educagdo prestando os adequados esclarecimentos em tudo o que respeite a
assuntos de carater administrativo e financeiro da vida académica;

b. Gerir os Servicos Administrativos no Colégio nas areas de alunos, pessoal docente e
ndo docente, fornecedores e expediente geral, sob a orientacdo da Administracao;

c. Ter sobre a sua guarda toda a zona da Secretaria, nomeadamente a casa forte;
Apreciar qualquer outro assunto respeitante ao servico administrativo, decidindo
sobre os que forem da sua competéncia e expondo a Dire¢cdo Pedagdgica ou ao
Gabinete de Apoio os que os ultrapassem;

e. Organizar e manter atualizados os processos relativos a situacdo do pessoal docente
e ndo docente, designadamente o processamento dos vencimentos e registos de
assiduidade;

f. Organizar e manter atualizados os processos relativos a gestao dos alunos;

g. Efetuar a manutencdo do sistema informdtico do Colégio, solucionando, dentro do
possivel, todas as ndo conformidades;

h. Gerir todo o fluxo de informacdo por via informatica entre o Colégio e os varios
departamentos do Ministério da Educacao;

i. Estar a par da legislagdo relativa as suas competéncias.

j.  Proceder a afixacdo de documentos, em local visivel e acessivel, nomeadamente do
alvard, mapa de pessoal, nome da diretora pedagdgica, hordrios de funcionamento,
regulamento interno, mapa de ementas e precdrio das mensalidades.

2. Diregao Pedagdgica

2.1. A Dire¢do Técnica do Colégio Aguas Férreas compete a Diretora Pedagdgica, de acordo
com o previsto no artigo 10 da lei n.2 9/79, de 19 de margo e artigo 422 e 432 de D.L.
n.2 553/80, de 21 de novembro, segundo a lei 9/79 cujo nome, formagdo e conteldo
funcional se encontra afixado em placar, junto a rececao.

Colégio Aguas Férreas
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2.2.

2.3.

Regulamento Interno

A Direcdo Pedagdgica é constituida pelo elemento que foi nomeado pela entidade
titular para desempenhar estas funcbes, sendo a Diretora Pedagdgica Marilia Rita
Henriques.

Compete a Dire¢do Pedagdgica:

. Velar pela qualidade de ensino;

. Zelar pela educacdo e disciplina dos alunos;

Planificar e superintender as atividades curriculares e extracurriculares, junto com as

coordenadoras, docentes e professores externos.

. Promover o cumprimento dos planos e programas de estudo;

. Promover a inovagao pedagdgica e estabelecer com todo o corpo docente estratégias

conducentes a melhoria dos processos de ensino e aprendizagem que promovam o
sucesso dos alunos e a sua plena realizagdo enquanto estudantes e pessoas;

Elaborar e submeter a aprovacao da Entidade Titular o Projeto Educativo do Colégio;

. Monitorizar a aplicacao dos principios estabelecidos no Projeto Educativo do Colégio

por toda a Comunidade Escolar;

. Propor, sempre que se justifique, alteracdes ao Projeto Educativo do Colégio e todos

os demais documentos que estruturam a identidade e funcionamento da Escola;
Propor a Entidade Titular a contratacdo e despedimento de pessoal docente;

Distribuir o servi¢co docente;

Receber os Encarregados de Educacgdo que visitam o Colégio pela primeira vez;
Atender os Encarregados de Educagao dos alunos ja inscritos no Colégio, sempre que

solicitado e apds agendamento de reunido;

.Superintender na constituicao de turmas e na elaborag¢ao de horarios;
. Gerir as instalacdes, espacos e equipamentos, bem como outros recursos educativos;

. Representar o Colégio junto do Ministério da Educacdo em todos os assuntos de

natureza pedagdgica;

. Garantir as relagées com o Ministério da Educacdo, assinar e enviar ao Ministério, em

tempo util, toda a documentacgao exigida por lei;

. Assinar as certidGes e os documentos académicos do Colégio;

Cumprir e fazer cumprir as leis e disposi¢cOes vigentes e operacionalizar a informacao

entre os membros da Comunidade Educativa;

Colégio Aguas Férreas
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s. Autorizar a entrada na escola de pessoas ndo pertencentes a comunidade escolar;

t. Autorizar a afixacdo de cartazes e demais informagdes nos locais designados para o
efeito;

u. Solicitar a cooperagdo das autoridades competentes do setor publico, privado ou
social, nomeadamente, a Escola Segura, a PSP, a GNR, a Comissdo de Protecdo de
Criancgas e Jovens e Tribunal de Familia e Menores — Ministério Publico, sempre que
algum aluno se encontre perante situacdo de perigo para a sua seguranca, salde ou
educacgdo;

v. Exercer as demais atividades e poderes que lhe sejam conferidos pela legislagdo em

vigor e pelo presente regulamento.

3. Coordenador do Conselho de Docentes

3.1. O coordenador do Conselho de Docentes é eleito pelos Docentes do Colégio.

3.2. E da responsabilidade do coordenador do Conselho de Docentes:

a. Convocar e calendarizar reunioes;
Assegurar a coordenacdo de procedimentos pedagdgicos e da avaliagdo das
aprendizagens.

c. Analisar a adocdo de medidas dos curriculos e de outras medidas destinadas a
melhorar as aprendizagens e a prevenir a exclusdo.

3.3. O Regimento do Conselho Docentes encontra-se em documento préprio na secretaria
do Colégio.

4. Conselho de Docentes

4.1. Orgdo de coordenacdo e orientacdo que apoia a direcido nos dominios Pedagdgicos-
didaticos, de coordenacdo, atividade e animacdo educativa, de orientacdo e
acompanhamento dos alunos e de formacao do pessoal docente e ndo docente.

4.2.E composto pela Diretora Pedagdgica, Coordenadora do Conselho de Docentes,

Coordenadoras Docentes, Docentes e presidido pela Diretora e pela Coordenadora do
Conselho de Docentes.

Colégio Aguas Férreas
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43.0 conselho de docentes relne ordinariamente uma vez por més e
extraordinariamente sempre que seja convocada pela respetiva Coordenadora do
Conselho de Docentes.

4.4. As professoras de 1.2 Ciclo, reunem, mensalmente, em Reunido de Departamento, na
sua escola publica de dependéncia, sendo esta a escola das Marinhas do Sal,
pertencente ao Agrupamento das Marinhas do Sal, em Rio Maior.

4.5. Ao Conselho de Docentes compete:

a. Elaborar, adequando a realidade do Colégio, o plano anual de atividades e o Projeto
Educativo;

b. Apresentar propostas e pronunciar-se sobre os Projetos;

c. Pronunciar-se sobre a proposta de Regulamente Interno.

d. Assegurar, de forma articulada com outras estruturas de orientacdo educativa do
Colégio, a adocao de metodologias especificas destinadas ao desenvolvimento da
crianga;

e. Assegurar a coordenacgdo de procedimentos e formas de atuagdo nos dominios de
aplicacdo de estratégias de diferenciacdo pedagogica e da avaliacdo das
aprendizagens;

f. Identificar necessidades de formac¢ao dos educadores e docentes de 19 ciclo;

g. Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

h. Planificar e adequar a realidade do Colégio e do seu Projeto Educativo a aplicacao dos
planos de estudo estabelecidos a nivel nacional;

i. Analisar a oportunidade de adog¢dao de medidas de gestao flexivel dos curriculos e de
outras medidas destinadas a melhorar as aprendizagens e a prevenir a exclusao;

j. Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcao da especificidade de grupos

de alunos.

Colégio Aguas Férreas
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5. Coordenadoras Docentes

5.1.
5.2.

Cada Coordenadora é nomeada pela Diretora Pedagdgica.
Tem como competéncias:

a. Colaborar diretamente com a Diretora Pedagdgica, de quem recebem delegacao
de funcoes;

b. Acompanhar a atuacdo dos docentes e dos ndo docentes das respetivas
valéncias;

c. Assegurar um relacionamento aberto e colaborante entre a equipa, com as
familias das criangas e com os alunos.

6. Corpo Docente

6.1.

6.2.

Do corpo docente fazem parte os Educadores de Infancia e os Professores do 1.2
Ciclo do Ensino Basico.

Sao atribui¢des dos Professores e dos Educadores:

a. Serresponsavel pela sua sala de atividades/ de aula;

Conhecer e respeitar as necessidades e ritmos do grupo de criancas que tem a
sua responsabilidade;

c. Conhecer e respeitar as necessidades e ritmos individuais de cada aluno;
Estimular o desenvolvimento e promover uma relagao préoxima com o aluno,
acompanhando-o também durante as rotinas;

e. Acompanhar a evolugao da crianga e do grupo;

f. Colaborar com a familia incentivando a participagdao dos pais em situagdes
educativas;

g. Elaborar um plano mensal, programando todas as atividades individuais e de
grupo;

h. Elaborar o Projeto Curricular de Turma, no Pré-escolar e o Plano de Acdo de
Turma, no 1.2 Ciclo;

i. Mobilizar e gerir recursos educativos, nomeadamente os ligados as novas TIC
(Tecnologias de Informac¢do e Comunicacao), e os que possam ser criados na sala,
pelas criangas e adultos, com materiais de desgaste e de desperdicio.

Colégio Aguas Férreas
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7. Corpo Nao Docente

7.1. Do corpo ndo docente fazem parte as Auxiliares (Auxiliares de Infancia e Auxiliares de
Apoio Geral).
7.2. S3o atribuicdes das Auxiliares:

a. Apoiar diretamente as Educadoras/Professoras, auxiliando e participando nas
atividades educativas;

b. Acompanhar o grupo durante as rotinas (alimentagdo, higiene e sono);
Assegurar os recreios e tempos de prolongamento;
Colaborar com os docentes, pais e encarregados de educagdo no
acompanhamento e integracdo dos alunos na comunidade escolar, bem como na
prevencao e resolucdo de problemas comportamentais;

7.3. Sao atribuicdes das auxiliares de cozinha:
a. Assegurar a confecdo de todas as refeicdes, assim como a limpeza desses espacos.

b. Controlar todas as matérias-primas existentes nos espacos de alimentacdo
(cozinha, despensa e refeitorio).

Psicopedagogia

Sempre que necessario o Educador ou Professor de 12 Ciclo, podera sinalizar o aluno para
este se deslocar a uma consulta de psicologia ou outra, sendo estas consultas da
responsabilidade do Encarregado de Educacao.

lll. Regime de Funcionamento
5.2
Periodo de Funcionamento

1. O Colégio Aguas Férreas funciona os 12 meses do ano.

Colégio Aguas Férreas
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O colégio encontra-se encerrado aos sdbados, domingos, feriados nacionais e feriado
municipal.

2.1 — O critério de decisdo do colégio estar aberto ou encerrado na terca-feira de carnaval
dependera sempre de uma decisdo governamental.

A Diretora Pedagdgica realiza atendimento aos encarregados de educag¢do todas as
guartas-feiras entre as 18h00 e as 19h30, e também fora desse horario, consoante
marcacao prévia.

A Direcdo reserva-se o direito de encerrar o colégio, em situagdes excecionais, como sendo
o caso de epidemias, doengas graves ou outros casos.

O Encerramento do Colégio nas situacdes descritas no numero anterior ndo implica
qgualquer tipo de compensacao aos Pais.

6.2
Horario de Funcionamento
As criancas poderdo frequentar o colégio, de segunda a sexta-feira, das 7h30 as 19h30.

A entrada dos alunos no colégio deverad realizar-se entre as 7h30 e as 10h00 e a saida entre
as 17h00 e as 19h30.

O horario de funcionamento das atividades letivas e educativas realiza-se entre as 9h e as
17h.

7.2

Servigos Minimos obrigatdrios Assegurados e Atividades Complementares
Desenvolvidas

1. O Colégio Aguas Férreas assegura a prestacdo dos seguintes servicos, abrangidos pela
mensalidade:

1.1 Frequéncia das 7h30 as 19h30.

1.2 Fornecimento de alimentacao, nomeadamente lanche a meio da manh3, almoco e
lanche para todas as idades, incluindo o bercario.

Colégio Aguas Férreas

————————————
14




Regulamento Interno

1.3 Realizagdo de atividades curriculares com material didatico, de acordo com o
Projeto Educativo.

1.4 Prestacdo de cuidados de higiene.

1.5 Atividades de expressdao motora, musical e Inglés, realizadas pelas educadoras, ou,
professoras contratadas para o efeito.

1.6 Atendimento as familias.
1.7 Apoio de pessoal credenciado, sempre que se justifique.

1.8 Toalhitas e cremes.

2. Na mensalidade do Colégio ndo estd incluido::

2.1. Valéncia de creche:
a. Leite de lata;
b. Fraldas.
c. Cremes especificos

2.2. Valéncia de Pré-Escolar:
a. Manuais Escolares.

2.3. Valéncia de 12 Ciclo:
a. Manuais Escolares;
b. Material de trabalho de cada aluno, nomeadamente, lapis de cor,
cadernos, afiadeira, canetas, borracha, canetas de feltro.
2.4. As atividades de carater facultativo a partir da valéncia de pré-escolar,
nomeadamente; natacao, viola, hip hop e judo.

2.5. Outros bens ou servicos especificos ndo enquadrados no ponto 1.

8.2

Pré-InscrigOes

Colégio Aguas Férreas
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1. As candidaturas de novos alunos a frequéncia do Colégio podem ser efetuadas em

qualquer periodo do ano, e tém a validade apenas para o ano letivo indicado pelos pais

no registo de Pré-inscricdo.

2. A Pré-inscrigdo ndo confere o direito a ser admitido.

9.2

Condigoes de admissao

S3o condi¢des de admissdo do Colégio Aguas Férreas:

1.

1.

A crianga ndo pode sofrer de quaisquer doengas infecto-contagiosas.
O encarregado de educacdo da crianca ou o seu representante legal, se existir, aceitam as
condicOes previstas neste regulamento.

A inscricdao do aluno implica a aceitagdao das normas regulamentares adotadas neste
Colégio e ainda o cumprimento dos normativos legais aplicaveis, estabelecidos pelo
Ministério da Educacdo e Ciéncia.

A inscricdo do aluno no Colégio sd é aceite mediante autorizacdo da Direcdo Pedagodgica.

O Colégio reserva-se o direito de n3ao aceitar a renova¢ao de matricula dos alunos que
manifestem um comportamento/atitude que ndo se enquadre nos padrdes de disciplina e
responsabilidade  considerados necessdrios ao bom funcionamento deste
estabelecimento de ensino.

10.2

Matriculas

Para efeitos de admissdo, o encarregado de educacdo da crianca devera candidatar-se
através do preenchimento de uma ficha de identificacdo que constitui parte integrante do
processo da crianca, devendo fazer prova das declara¢cdes efetuadas, mediante a entrega
de copia dos seguintes documentos:

Colégio Aguas Férreas
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1.1. Cédula, Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidaddo do aluno e do seu encarregado
de educacdo ou do seu representante legal, se for caso disso;

1.2. Cartdo de Contribuinte Fiscal do Aluno e do seu encarregado de educacao ou do seu
representante legal, se for esse o caso;

1.3. Cartdo de Beneficidrio da Seguranca Social ou de outro subsistema do encarregado
de educacgado da crianga ou do seu representante legal, se for caso disso;

1.4. Cartdo de Utente dos Servicos de Saude ou de outros subsistemas a que a crianca
pertenga;

1.5. Boletim de Vacinas e Relatério Médico, comprovativo da situacdo clinica da crianca;

1.6. Declaragdo assinada pelo encarregado de educagdo da crianga ou do seu
representante legal, quando necessario, em como autoriza a informag¢do dos seus
dados pessoais para efeitos de elaboracdo do processo da crianca.

2. A ficha de identificacdo e os documentos probatérios referidos no nimero anterior
deverdo ser entregues no ato da matricula.

3. Em situacdes especiais pode ser solicitada a certiddo da sentenca judicial que determinou
a regulacdo do Poder Paternal ou a Tutela/Curatela.

4. Em casos especiais, pode ser solicitada uma avaliagdo médica, por um profissional,
designado pelo Colégio para o efeito, por forma, a comprovar a situacdao de saude da
crianga.

5. Em caso de admissdo urgente, pode ser dispensada a apresentacdo de candidatura e
respetivos documentos probatdrios, devendo todavia ser desde logo iniciado o processo
de recolha dos dados em falta.

6. Constituem critérios de prioridade face a selecdo das criangas:

6.1. Residéncia no concelho de Rio Maior;

6.2. Criancas cujos irmdos ou outros familiares diretos ja estejam a ser apoiados pelo
colégio;

6.3. Criancas que sejam filhos de funciondrios;

6.4. Candidatos por ordem de pré-inscri¢do.

7. Apods a rececao da candidatura a mesma € analisada pela Direcdo do Colégio, a quem
compete realizar o estudo/diagndstico (através de entrevista), sendo prevista uma
decisdo no prazo de oito dias.
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8. No ato de admissdo proceder-se-a:

8.1. Elaboragdao do processo individual da crianga, que compreende a elaboragao do
processo administrativo, processo clinico e processo psicossocial;

8.2. Pagamento da inscricdo (ndo inclui o valor do Seguro de Acidentes Pessoais anual
Obrigatdrio);

8.3. Pagamento do valor de Seguro de Acidentes Pessoais anual obrigatério;

8.4. Entrega de cdpia do contrato de prestacdo de servigos, ao encarregado de educacao
da crianga ou ao seu representante legal, se for esse o caso;

8.5. E exigido um valor numérico no ato da confirmagdo da matricula.

9. No caso de ndo ser possivel a admissdo da crianca por inexisténcia de vaga, e se o seu
encarregado de educacdo ou o seu representante legal, assim o desejar, a crianca passara
a constar da lista de espera.

10. A lista de espera compreende a identificacdo das criancas por ordem de entrada das
candidaturas.

11. Deverd ser comunicado ao encarregado de educacdo da crianca ou ao seu representante
legal, o lugar que a crianga ocupa na lista de espera.

11.2
Renovagao da Matricula

1. A ficha para Renovacdo da Matricula para o ano letivo seguinte deverd ser preenchida e
entregue pelos pais, que optem pela continuidade do Aluno no Colégio Aguas Férreas,
durante o més de fevereiro.

12.2

Anulag¢ao da Matricula

1. Haverd lugar a cessacdo da prestacdo de servicos, sempre que:
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a. Forem omitidas ou houver recusa no fornecimento de informacdes identificativas,
medicas, medicamentosas ou de caracter psicossocial referentes a crianga.

b. Quando a crianga estiver deslocada por motivo de férias ou outra situagao e nao houver
lugar ao pagamento da mensalidade conforme previsto.

c. O encarregado de educacdo da crianca ou o seu representante legal recusem-se a
efetuar o pagamento de juros por eventuais atrasos no pagamento de mensalidades e
de bens ou servigos.

d. Quando apds periodo superior a 30 dias seguidos, ndo houver lugar ao pagamento da
mensalidade ou de outros bens e servicos e respetivos juros de mora.

e. Quando o encarregado de educacdo da crianca ou o seu representante legal ndo
obedecer as normas de funcionamento previstas neste regulamento.

13.2

Desisténcia

1. Haverad lugar a interrupcdo da prestacao de servigos sempre que:

a. O encarregado de educacao ou o representante legal pode a todo o tempo decidir retirar
a crianca do colégio. Devera, no entanto, comunicar o facto a Dire¢do por escrito, no
minimo com 30 dias seguidos de antecedéncia, em relagdo ao ultimo dia de pagamento
do més imediato, sob pena de ter de proceder ao pagamento dessa mensalidade.

b. A crianca se deslocar por motivo de férias, doenca ou outra situacdo, por um periodo até
90 dias e desde que, o seu encarregado de educagao ou o seu representante legal
comunique esse facto por escrito a Direcdao, devendo contudo ser assegurado o
pagamento da(s) respetiva(s) mensalidade(s), caso contrdrio, ndo havera lugar a
conservagdo da sua vaga.

14.2

Processo Individual do Aluno
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1. O processo individual do aluno acompanha-o ao longo de todo o seu percurso escolar.

2. Sao registadas no processo individual do aluno as informacdes relevantes do seu percurso
educativo, designadamente as relativas a comportamentos meritérios e a medidas
disciplinares aplicadas e seus efeitos. Constam ainda do processo:

a. As fichas de registo da avaliacao;

b. O registo biografico sempre que o aluno complete um ciclo ou peca transferéncia
de escola;

c. Relatérios médicos e/ou de avaliagdo psicoldgica, quando existam;

d. Planos e relatdrios de apoio pedagdgico, quando existam;

e. O programa educativo individual, no caso de o aluno ser abrangido pela
modalidade de educacdo especial;

f. Outros elementos, considerados relevantes para a evolucao e formacao do aluno.

3. O processo individual do aluno é da responsabilidade da Dire¢cdo Pedagdgica, no caso da
valéncia de creche e pré-escolar, e do Professor Titular da Turma, no 1° Ciclo.

4. Tém acesso ao processo individual do aluno, o préprio, o seu encarregado de educacdo, o
professor titular da turma ou o diretor de turma, a dire¢ao e os funciondrios afetos aos
servicos de gestdo de alunos e a¢do social escolar.

5. Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno, mediante autorizacdo da direcao
do colégio, outros professores, a psicdloga ou outros profissionais ao servico do
Ministério da Educacao e Ciéncia.

6. As informagdes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria disciplinar
e de natureza pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais, encontrando-se
vinculados ao dever de sigilo todos os membros da comunidade educativa que a elas

tenham acesso.

7. O processo individual do aluno pode ser consultado, pelo encarregado de educacgao, na
hora de atendimento do Professor Titular da Turma.

15.2

Seguro Escolar
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1. O Seguro Escolar é anual, sendo liquidado no inicio de cada ano letivo.

16.2

Vestuario do Colégio

1. O uso de vestudrio préprio do Colégio desenvolve nos alunos um sentimento de pertenga
a um grupo mais alargado, fator promotor do desenvolvimento psicossocial da crianga.
Assume ainda um refor¢o da seguranca, fora e dentro do Colégio.

2. O Colégio Aguas Férreas tem um vestudrio préprio, de uso obrigatdrio, a partir da sala de
1 ano e desde a data de inicio da frequéncia da crianga no Colégio.

3. O vestudrio do Colégio é composto por um bibe e um chapéu.

4. A aquisicdo do vestudrio é feita na secretaria do Colégio, sendo que esta despesa serd
paga a parte da mensalidade;

5. Os Pais devem, no inicio de cada ano letivo, providenciar a quantidade de pecas
necessarias para uma cuidada apresentac¢ao diaria da crianca.

6. Ndo é permitida a utilizacdo de qualquer peca alternativa as indicadas para o vestuario do
Colégio.

7. O incumprimento das regras relativas ao vestuario do Colégio, impede a frequéncia do
aluno no Colégio com as consequéncias decorrentes dessa falta.

8. O Colégio ndo se responsabiliza pela perda ou extravio de pecas de vestuario.

9. A manutencao do vestudrio esta a cargo dos Pais.

17.2

Atividades Letivas Curriculares
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1. As atividades letivas obedecem ao Calendario Anual Interno do Colégio, realizado com
base no calendario oficial do Ministério, em cada ano letivo.

2. Nos periodos de interrupcdo letiva, o Colégio suspende as atividades curriculares e
extracurriculares, a excecdo da piscina.

18.2

Atividades Extracurriculares

1. As atividades extracurriculares visam complementar a formacao integral dos alunos, de
acordo com os seus interesses.

2. As atividades extracurriculares ocorrem entre os meses de outubro a junho, com datas
de inicio e de término a definir anualmente pelo Colégio, no calendério escolar interno.

3. S3do de cardter facultativo, estando a inscricdo sujeita ao pagamento de uma
mensalidade.

4. Algumas atividades extracurriculares obedecem a um equipamento especifico,
conforme as modalidades, que sera dado a conhecer aos pais antes de iniciarem cada
uma delas.

5. Nas atividades extracurriculares com equipamento proprio, a falta de equipamento
impede a crianca da frequéncia das aulas.

6. O funcionamento das atividades extracurriculares requer um numero minimo de
participantes, definido pela direcdo, anualmente.

7. As atividades extracurriculares sé serdo compensadas se possivel. Caso ndo seja
possivel, as mesmas nao serdo reembolsadas.

8. Os Professores das atividades extracurriculares ndo estdo autorizados a
fotografar/filmar os alunos.

19.¢
Visitas de Estudo
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1. As visitas de estudo/atividades devem compatibilizar-se com os objetivos dos projetos do
Colégio, bem como dos Projetos de Grupo/Turma, e estar, sempre que possivel, previstas
no Plano Anual de Atividades.

2. A aprovacdo das visitas de estudo/atividades tera como preocupacdo limitar os efeitos
negativos no processo de ensino-aprendizagem das disciplinas e turmas nao envolvidas
nas mesmas. Assim, deverdo ser ponderados:

a. Numero de visitas por turma;

b. Numero de visitas por professor;

c. S6 em casos devidamente justificados poderdo ter duragdo superior a um dia de
atividade letiva.

3. Todas as visitas de estudo/atividades carecem de uma Comunicacdo/Autoriza¢cdo aos
Encarregados de Educacao.

4. O aluno sé participa com a autorizagdo devidamente assinada pelo Encarregado de
Educacao.

5. As criancas que ndo tenham autorizacdo por escrito, dos encarregados de educacao ou
dos seus representantes legais, permanecerdao no colégio, sendo que, estardao previstas
outras atividades e pessoal especializado para orientar na realizagdao das mesmas.

6. Nas visitas de estudo os alunos devem ser acompanhados por docentes, numa proporc¢ao
média de um por cada grupo de dez alunos do ensino basico.

7. Os professores devem contactar o colégio por telefone sempre que, por qualquer motivo,
nado possa ser cumprida a hora de chegada, indicando o motivo do atraso e hora prevista
da chegada.

8. O educador/professor titular deve entregar a Direcdo Pedagdgica, o relatdrio de avaliagdo
da visita.

9. Os passeios ao exterior, feitos a pé e dentro de uma area de 10km requerem somente
informacdo prévia, uma vez que no inicio do ano letivo, os Pais, assinam uma autorizacao
anual para o efeito.

20.2
Entrada, Acompanhamento e Acolhimento das Criangas

1. As criancgas serdo entregues pelos encarregados de educacdo, na rececao ou na sala.
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2. No caso do encarregado de educacdo da crianca ou do seu representante legal, ser
portador de alguma informacdo, deverd transmitir ou entregar a educadora ou a auxiliar
da sala.

3. Nas valéncias de Creche e Pré-escolar
3.1. A entrada da crianca devera ocorrer sem perturbacdo das dinamicas da sala;
3.2. As criangas sdo sempre acompanhadas a sala pelos Pais;

3.3. A entrega das criangas deverd ser breve, ndao podendo os Pais permanecer nas
salas;

3.4. No inicio da frequéncia do colégio, o encarregado de educacdo ou o representante
legal da crianca deverd em conjunto com o educador de infancia pensar e adequar
as melhores estratégias, tendo em vista e integracdao e o sucesso da crianga neste
colégio.

3.5. O colégio é portador de um protocolo de procedimentos na adaptacao da crianca
ao colégio, que se encontra na secretaria do Colégio.

4. Na valéncia de 1.2 Ciclo do Ensino Basico
4.1. A entrada da crianca deverd ocorrer sem perturbacdo das dindmicas da sala;

4.2. Deve haver um especial empenho dos Pais pela assiduidade e pontualidade dos
seus filhos nesta etapa escolar da crianga, uma vez que as faltas do 12 CEB tém
repercussoes ao nivel do aproveitamento escolar e do regime de avaliagdo.

4.3. Entre as 7h30 e as 8h50, a entrada dos alunos ocorre numa sala de acolhimento.
Apds esse periodo serd na sala de 1.2 Ciclo.

4.4. Durante os periodos letivos, o aluno tem de estar em sala de aula as 9h, hora de
inicio das aulas.

21.2

Saida das Criangas

1. A saida os encarregados de educacdo irdo também buscar as criancas a sala ou a rececdo
do Colégio.
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Por motivos de seguranca, a saida pontual da crianca com outra pessoa que ndo conste
na lista de pessoas autorizadas para a sua recolha obriga, por parte dos Pais, a um
contacto prévio com o Colégio a informar por escrito ou por telefone (sms) o nome da
pessoa em questdao e o numero do documento de identificacdo.

Na situacdo descrita no ponto anterior, os colaboradores solicitardo a pessoa em questao
o seu documento de identificacdo para que seja fotocopiado e arquivado no processo da
crianga.

Depois de entregues aos Pais, ou a quem para o efeito os substitui, o Colégio ndo terd
gualquer responsabilidade sobre as criancas e alunos, mesmo enquanto permanecam
dentro das instalagdes.

22.2

Alimentacgao do Colégio

As refeicOes serdo servidas no refeitorio, exceto o Bercario.

O horario das refeicdes da creche serd o seguinte:
2.1 - Suplemento de pequeno-almocgo: 9h00.

2.2 — Almoco: 11h00.

2.3 — Lanche: 15h00.

2.4 — Suplemento de lanche: 17h30m.

O horario das refeicdes do pré-escolar sera o seguinte:
3.1 - Suplemento de pequeno-almocgo: 9h00.

3.2 — Almogo: 12h00.

3.3 —Lanche: 15h30 e 16h00.

3.4 — Suplemento de lanche: 18h00.

O horario das refeicdes do 12 Ciclo do Ensino Basico sera o seguinte:
4.1 — Suplemento de pequeno-almogo: 10h30.

4.2 — Almoco: 13h00.
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4.3 — Lanche: 16h15.
4.4 —Suplemento de lanche: 18h00.

As ementas mensais encontram-se afixadas a entrada das respetivas rece¢des e ficam
disponiveis on-line, no site do Colégio, para consulta.

Além do prato do dia, podera ser confecionado um prato de dieta, que sera servido as
criangcas que apresentem uma declaracdo médica comprovativa dessa necessidade, e os
Pais deverdo avisar a Direcdo do Colégio com a antecedéncia de 2 dias.

Caso a entrada da crianga ocorra em hora posterior a hora do almoco prevista para a sala,
so serd servida a refeicdo do almoco, se o Encarregado de Educacdo avisar previamente a
educadora.

23.2

Alimentacgao do Colégio

. No ato da matricula os Pais devem indicar se a crianga manifesta rea¢Ges alérgicas a
algum tipo de alimentos, apresentando, a posteriori, a respetiva declaracdo por parte do
seu médico assistente.

. Os Pais devem ainda notificar o Colégio, por escrito, sempre que tomam conhecimento
de alteragdes ao comportamento alérgico da crianga.

24.2

Higiene na Creche e Pré-escolar

No caso das salas da valéncia de creche e na sala dos 3 anos do pré-escolar deverdo trazer
uns lencdis, que no final da semana irdo para casa para serem lavados e terdo de voltar a
trazé-los na segunda-feira.

Também deverdo trazer uma mochila com uma muda de roupa suplementar, que devera
estar marcada com as iniciais ou nome das criancas, sendo esta tarefa da
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responsabilidade dos encarregados de educac¢do das criancgas, de forma a evitar eventuais
trocas de vestuario.

3. Os objetos das criangas devem vir marcados com o nome ou iniciais, de forma a evitar
eventuais trocas.

25.2
Objetos pessoais

1. E designado um cabide para cada crianca junto da sua sala, onde devera permanecer o
chapéu do Colégio.

2. Na creche e Jardim de Infancia, cada crianca deverd ter sempre uma muda de roupa
completa.

3. O Colégio ndo se responsabiliza pelo desaparecimento de roupas, brinquedos ou outros
objetos pessoais.

26.2

Doengas

1. As criancas ndo poderdo frequentar o Colégio logo que apresentem sintomas de doenca
contagiosa.

2. Se durante a permanéncia no Colégio for detetado qualquer sintoma de doenga, os Pais
da crianca serdao imediatamente informados, devendo comparecer nas instalacdes no
menor espaco de tempo possivel.

27.2
Medicacao

1. O Colégio ndo administrara qualguer medicamento sem informacdo escrita do
Encarregado de Educacdo, em documento prdprio, presente na respetiva sala do aluno,
com excecdo de antipirético em SOS, uma vez que no inicio do ano letivo os Pais assinam
a devida autorizacdo e respetiva dosagem a dar ao filho nestes casos.
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2. No caso de a crianga necessitar de ser medicada durante o tempo de permanéncia no
Colégio, os Pais deverdo entregar em mado o respetivo medicamento, fazendo
acompanhar do pedido de administracdo do mesmo, com data, hora e dosagem a
administrar.

3. Nao se administram aerossdis no Colégio salvo com medicagdo e por prescricao médica.
Nestes casos, é obrigatdrio entregar cépia da prescricdo, com datas de inicio e fim do
tratamento. O Colégio ndo assume quaisquer danos ou roubos das respetivas maquinas
de aerossol.

4. Se o Aluno possui algum problema de saude crénico, como alergia, epilepsia, diabetes ou
outro, o Colégio ndo se responsabiliza pela administracio medicamentosa, salvo em
situacdes de SOS.

5. No caso de ocorrer um acidente com a crianga, serdao de imediato contactados os Pais e
acionados os procedimentos mais adequados.

6. Sempre que sejam dadas vacinas ou reforcos, os Pais deverdo entregar uma copia do
boletim de vacinas atualizado.

IV. REGIME DE ASSIDUIDADE E MEDIDAS EDUCATIVAS
28.2
Regime de Assiduidade

1. Creche e Pré-escolar

1.1. E elaborado um registo didrio de assiduidade da crianca.
1.2. A falta da crianga nao implica qualquer desconto no valor da mensalidade.

2. No 1.2 Ciclo do Ensino Basico

2.1. Assiduidade

2.1.1. O dever de assiduidade implica para o aluno a presenca na sala de aula e demais locais
onde se desenvolva o trabalho escolar munido do material ou equipamento necessarios,
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2.1.5.

2.1.6.
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de acordo com as orientacGes dos professores bem como uma atitude de empenho e
comportamento adequados.

O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatério em todas as atividades escolares
letivas e ndo letivas em que participem, sendo as faltas registadas pelo professor titular
de turma e/ou pelo professor responsavel.

E considerado 1 dia de falta quando o aluno acumule um total de horas de auséncia
correspondente a 1 dia de aulas.

O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educagao fisica ou
desporto escolar por razées de saude, devidamente comprovadas por atestado médico,
gue deve explicitar claramente as contra indicacGes da atividade fisica.

Quando um aluno faltar a um teste de avaliacdo sumativa, por motivo inadidvel, e
apresentar uma justificacdo emitida por uma entidade oficial, o mesmo terd a
possibilidade de realizar um novo teste. Se a justificagdo for apresentada pelo
Encarregado de Educacdo, através da caderneta do aluno, a oportunidade de realizacdo
de um novo teste terad de ser analisada e ponderada pelo Professor Titular e/ou Dire¢do
Pedagdgica.

Caso o aluno realize novo teste de avaliagdo, o novo teste sera realizado, sempre que
possivel, de forma a ndo coincidir com outras provas de avaliagao.

2.2. Pontualidade

2.2.1. Os pais ou encarregados de educagdo sao responsaveis, conjuntamente com estes,

2.3.1.

2.3.2.

pelo cumprimento dos deveres de frequéncia da escolaridade obrigatéria e pelo
cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade.

2.3. Justificacdo de faltas

O pedido de justificacdo das faltas é assinado pelos pais ou encarregado de educacao
podendo ser entregue pelo aluno ao professor titular da turma, com indicacdo do dia,
hora e da atividade em que a falta ocorreu, referenciando-se os motivos justificativos da
mesma na caderneta escolar.

O professor titular da turma, deve solicitar, aos pais ou encarregados de educacdo os
comprovativos adicionais que entenda necessdrios a justificacdo de falta, devendo,
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igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada, contribuir para o
correto apuramento dos factos.

2.3.3. Ajustificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel, ou,
nos restantes casos, até ao 3.2 dia util subsequente a verificagdo da mesma.

2.3.4. As faltas sdo injustificadas quando:
a. nao tenha sido apresentada justificacdo nos termos dos pontos anteriores ;
b. ajustificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;
c. ajustificacdo ndo seja aceite pelo professor titular da turma.

2.3.5. A ndo aceitacdo da justificacdo apresentada deve ser fundamentada de forma sintética e
comunicada aos pais ou encarregado de educacdo, no prazo maximo de trés dias uUteis,
pelo meio mais expedito.

2.4. Limite de faltas

2.4.1. Em cada ano letivo as faltas injustificadas ndo podem exceder 10 dias, seguidos ou
interpolados.

2.4.2. Quando for atingido metade do numero de faltas injustificadas, os pais ou o
encarregado de educacgdo sdo convocados a escola pelo professor titular de turma, com
o objetivo de os alertar para as consequéncias da violacdo do limite de faltas
injustificadas e procurar encontrar uma solucdo que permita garantir o cumprimento
efetivo do dever de assiduidade.

29.2
Medidas Educativas

1. O Colégio Aguas Férreas promove atitudes e comportamentos que asseguram a cada
aluno beneficiar de todas as oportunidades educativas.

2. Os alunos devem comportar-se de forma a garantir o normal funcionamento das

atividades do Colégio ou das relacdes com a comunidade educativa. O cumprimento das
regras de comportamento estende-se as atividades realizadas dentro e fora do Colégio.
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V. Avaliagao dos alunos

1. A avaliacdo, enquanto elemento integrante e regulador da pratica educativa, permite uma
recolha sistematica de informagdo que, uma vez analisada e interpretada, sustenta a tomada
de decisdes adequadas e promove a qualidade das aprendizagens.

2. Esta avaliacdo assenta nos principios que visam o desenvolvimento e aprendizagem da
crianga; utilizacdo de técnicas e instrumentos de observacdao e registos diversificados;
caracter formativo; valorizacdo dos progressos da crianca; promocdo da igualdade de
oportunidades e equidade.

30.2

Na creche

1. Entre os 0 e os 3 anos de idade, a observacdo diaria e a consequente reflexdo sdo os
instrumentos de avaliagdo mais eficientes, ja que permitem a monitoriza¢do da eficacia das
medidas pedagdgicas implementadas e do desenvolvimento global de cada uma das
criangas.

2. A avaliagcdo das criangas da sala dos bebés, do Piu Piu e do Mickey é da responsabilidade
da Educadora da sala.

3. No final de cada periodo sdo elaborados registos individuais de observacdo das criancas,
em modelo préprio do Colégio, que na sala dos bebés e do Piu Piu é uma observacdo
descritiva do desenvolvimento global, na sala do Mickey, a observagdao tem por base o
preenchimento de grelhas de desenvolvimento bem como uma breve descricdo de cada

area.

4. Os registos serdo no final de cada periodo enviados aos Pais por email ou entregues em
maos.

31.2

No pré-escolar
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. A avaliagdo, enquanto elemento integrante e regulador da pratica educativa, permite
uma recolha sistematica de informacdo que, uma vez analisada e interpretada, sustenta a
tomada de decisGes adequadas e promove a qualidade das aprendizagens.

. Esta avaliagdo assenta nos principios que visam o desenvolvimento e aprendizagem da
crianga; utilizacdo de técnicas e instrumentos de observacao e registos diversificados;
caracter formativo; valorizagdao dos progressos da crianga; promogao da igualdade de
oportunidades e equidade.

. A avaliacdo é da responsabilidade da educadora titular da sala, realizando inicialmente
uma avaliagdo diagndstica do grupo, tendo em vista a caracterizagdao do grupo e de cada
crianga.

. Ao longo do ano sera realizada uma avaliacdo formativa, de forma a permitir a adocdo de
estratégias de diferenciacdo pedagdgica, contribuindo também para a elaboracao,
adequacdo e reformulacdo do projeto curricular de grupo e ainda para facilitar a
integracdo da crianga no contexto educativo.

. No final de cada periodo sdo elaborados os registos individuais de observacao de cada
crianca, em modelo proprio do Colégio, que tém por base o preenchimento de grelhas de
desenvolvimento, bem como uma breve descricao de cada area.

. Os registos individuais serdo enviados aos Pais no final de cada periodo por email ou
entregue em maos.

. Os critérios de avaliacdo do pré-escolar encontram-se em documento proprio na
secretaria do colégio.

32.2

1.2 Ciclo

1. A avaliacdo, constituindo-se como um processo regulador do ensino, é orientadora do

percurso escolar e tem por objetivo a melhoria da qualidade do ensino através da
afericdo do grau de cumprimento das metas curriculares globalmente fixadas para os
niveis de ensino basico.

2. A avaliacdo é da responsabilidade do professor titular.

3. Intervém no processo de avaliacdo, designadamente:

a. A Professora Titular;
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b. O Aluno;
c. A Direcdo Pedagogica;
d. O Encarregado de Educacao.

A avaliagdo tem uma vertente continua e sistematica e fornece ao professor, ao aluno,
ao encarregado de educacdao e aos restantes intervenientes informacdo sobre a
aquisicdo de conhecimentos e o desenvolvimento de capacidades, de modo a permitir
rever e melhorar o processo de trabalho.

A avaliagdo dos alunos incide sobre os conteudos definidos nos programas e tem como
referéncia as metas curriculares em vigor para as diversas areas disciplinares e nao
disciplinares.

Os critérios de avaliagao do 12 CEB encontram-se em documento proprio na secretaria
do colégio.

Para qualquer questdo relativa a avaliacdo de 12 CEB, que ndo esteja prevista no
presente regulamento, é aplicivel o despacho normativo n.224-A/2012, de 6 de
dezembro.

VI. MENSALIDADE

As mensalidades sdo efetuadas durante os 12 meses e encontram-se afixadas junto a
recegao.
O precario de mensalidades é revisto anualmente e atualizado em setembro.

O pagamento das mensalidades sera feito pelo encarregado de educacdo ou pelo seu
representante legal, através de cheque ou numerdrio, entre o dia 1 e o dia 8 de cada
més, mediante a entrega do respetivo recibo.

O pagamento da mensalidade deve ser feito no periodo estabelecido, sob a pena de ao
custo da mensalidade acrescer uma taxa de 10%, por cada periodo de 15 dias seguidos

de atraso.

A falta de pagamento da mensalidade ou de outros bens e servicos, por um periodo
superior a 30 dias seguidos, conduz a cessacao da prestacao de servicos do colégio.
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6. A auséncia tempordria da crianca ndao confere direito a qualquer desconto na
mensalidade nem nas eventuais atividades extracurriculares em que esteja inscrita.
7. A falta de comunicagao por escrito a Dire¢ao, da saida de uma crian¢a do colégio, com
30 dias seguidos de antecedéncia, em rela¢gdo ao ultimo dia de pagamento do més

imediato, obriga ao pagamento dessa mesma mensalidade.

8. E possivel realizar um pagamento anual de todas as mensalidades, com usufruto de um
desconto.

33.2

Atendimento Pessoal aos Pais

1. O Colégio afixara o horario de atendimento de cada docente.
2. Os contactos dos Pais com o Colégio poderdo ser realizados de trés formas:

2.1 Com a Educadora/Professora, sempre que se trate de assuntos relacionados
com o desempenho/desenvolvimento individual da crianca ou aluno;

2.2 Com a Direcdo Pedagdgica, sempre que se trate de assuntos relacionados com
guestdes gerais, do foro pedagégico;

2.3 Com a Diretora/Dire¢do, sempre que se tratem de assuntos relacionados com
a gestao administrativa ou financeira do Colégio.

3. Sempre que se justificar, serdo agendados encontros com os Pais, convocados pela
Docente responsavel, pela diretora Pedagdgica ou pela Direcao.

4. Os Pais devem manter os seus contactos pessoais (telefone e email) atualizados,
informando o Colégio sempre que houver alguma alteracgao.
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.
1.8.

Regulamento Interno

VII. DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE EDUCATIVA

34.2

Os alunos

. O aluno tem DIREITO a:

Beneficiar de um atendimento, acolhimento, ensino e educacdo de qualidade, de acordo
com as suas necessidades, que l|he permita uma aprendizagem, bem-sucedida,
desenvolvendo habitos de trabalho e de autonomia, em condi¢des de efetiva igualdade
de oportunidades, conforme previsto na lei.

Ser respeitado por toda a comunidade escolar, na sua individualidade,
independéncia/dependéncia e formas de estar na vida, ndo podendo, em caso algum, ser
discriminado.

Ser respeitado nas suas convic¢des religiosas e morais, por toda a comunidade escolar,
como esta definido na Constituicdao da Republica.

Beneficiar de todos os servicos que estdo previstos serem prestados, nomeadamente
alimentacdo, participacdao em atividades curriculares com material didatico, de acordo,
com o Projeto Educativo deste estabelecimento, cuidados de higiene e atendimento ao
seu Encarregados de Educacao.

Ter as salas de aula e outras instala¢gdes devidamente adequadas a sua fungao.

Ser reconhecido e valorizado por mérito, dedicacdo, assiduidade e esforco no trabalho e
desempenho escolar, sendo estimulado nesse sentido.
Colaborar em ac¢bes concretas de manutengao e embelezamento do espaco do Colégio.

Usufruir de todos os espacos interiores e exteriores que fazem parte do colégio;
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1.9. Ser assistido em caso de doenca ou acidente, sendo dado conhecimento a familia sempre

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

gue a situagao exigir.

Ser informado sobre todas as questdes que |he digam respeito:

a. Regulamento interno;

b. Normas de utilizacdo de determinados espacos do Colégio;

c. Normas de utilizagao e de seguranga dos materiais e equipamento com que tenha de
trabalhar;

d. Atividades extracurriculares;

e. Organizacdao de manifestagdes culturais, artisticas e recreativas desde que
devidamente autorizadas pelos o6rgaos competentes e acompanhadas por
professores;

f. Organizacdo do plano de estudos, programas, objetivos, processos e critérios de
avaliacdo para cada disciplina ou drea disciplinar;

g. Rececdo dos testes e outras provas corrigidas e classificadas, sempre que possivel, no

prazo de duas semanas e antes da préxima avaliacao.

Participar no processo de avaliagdo, nomeadamente através dos mecanismos de auto e
heteroavaliacdo.

Consultar o seu processo individual, sendo garantida a confidencialidade dos elementos
constantes no mesmo, de natureza pessoal e familiar.

Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma
planificacdo equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares.

Ver salvaguardada a sua segurang¢a no colégio e respeitada a sua integridade fisica e
moral.

Participar nas diferentes atividades do colégio, nos termos da lei e do respetivo
regulamento interno.

Beneficiar de medidas adequadas a recuperacdo da aprendizagem, nas situacbes de

auséncia devidamente justificada as atividades escolares.

2. O aluno tem o DEVER de:
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2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
2.8.

2.9.

2.10.

2.11.
2.12.
2.13.

2.14.

2.15.
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Respeitar os colegas, professores e demais funcionarios mantendo sempre nas suas
atitudes dignidade e equilibrio, contribuindo assim para um s3o e agraddvel convivio.
Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e ao
ano de escolaridade que frequenta, na sua educag¢do e formagao integral.

Frequentar a escolaridade obrigatéria, nos termos da lei.

Ser pontual, assiduo e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no
ambito das atividades escolares, onde quer que estas se desenvolvam.

Ter comportamento disciplinado que permita estudar e respeitar o direito ao estudo
dos outros alunos.

Seguir as orientacGes dos professores relativas ao seu processo de ensino.

Respeitar a autoridade e as instrugdes dos professores e do pessoal ndo docente.
Respeitar a integridade fisica e psicolégica de todos os membros da comunidade
educativa, ndo praticando quaisquer atos, designadamente violentos,
independentemente do local ou dos meios utilizados.

Prestar auxilio e assisténcia aos membros da comunidade educativa em situagdes de
perigo para a integridade fisica e psicoldgica dos mesmos.

Respeitar e zelar pelas instalagdes, mobiliario e outro material do Colégio, ou noutro
local quando se desloca em representagdao do mesmo.

Zelar pela defesa, conservacdo e asseio da escola, valorizando os seus espacos.
Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da comunidade escolar.
Reparar os danos por si causados a qualguer membro da comunidade educativa ou
em equipamentos ou instalacdes do colégio ou outras onde decorram quaisquer
atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel ou suficiente a
reparac¢ao, indemnizar os lesados relativamente aos prejuizos causados.

Manter as mesmas condutas e atitudes exigidas no Colégio aquando da participacdo
em visitas de estudo ou qualquer outra atividade no exterior, tendo autorizacao
escrita dos seus pais ou encarregados de educacao.

N3do utilizar quaisquer materiais, equipamentos tecnolégicos, instrumentos ou

engenhos passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das
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atividades letivas, ou poderem causar danos fisicos ou psicolégicos a qualquer

membro da comunidade educativa

2.16. Nao captar sons ou imagens de atividades letivas e ndo letivas, sem autorizacao

prévia dos professores e/ou da dire¢do do colégio.

2.17. Nao difundir, no colégio ou fora dele, nomeadamente, via Internet ou através de

outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captados nos momentos letivos e

nao letivos, sem autorizacdo dos professores e/ou direcdo do Colégio.

2.18. Ser portador do material necessario as atividades escolares.

2.19. Mostrar ao Encarregado de Educacdo para que sejam assinadas todas as fichas,

informacgdes e mensagens enviadas pelo professor.

2.20. N&o usar oculos de sol, boné, luvas, gorro ou chapéu, na sala de aula, exceto em caso

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

de doenca, acidente ou tratamento.

35.2

Os Docentes

1. Os Docentes tém DIREITO a:

Ver garantidos os direitos estabelecidos no Contrato Coletivo de Trabalho do Ensino
Particular e Cooperativo.

Ser respeitado na sua pessoa e funcdo, gozando de especial protecdo da lei penal no que
diz respeito aos crimes cometidos contra a sua pessoa ou o seu patriménio.

Participar no processo educativo.

Aceder a formacao e informacdo para o exercicio da funcdo educativa.

Receber apoio pedagdgico e humano dos drgdaos competentes.

Ser informado com rigor e atempadamente sobre tudo o que possa interferir com o seu
trabalho.

Utilizar as instalacbes e os meios materiais do Colégio de acordo com as normas que
regulam o seu uso.

Lecionar em salas limpas, arrumadas e com material necessario ao funcionamento das

aulas.
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2.1.

2.2,
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2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15
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Assistir a reunifes e atos oficiais para os quais seja convocado.

. Consultar o processo individual do aluno, mediante autorizagdo dada pela diregao.

Os docentes tém o DEVER de:

Contribuir para a formagao e realizagdo integral dos alunos, respeitando as suas
diferencas culturais e pessoais.

Preparar as aulas com vista a melhor aquisicao de conhecimentos pelos alunos;

Ser exigente e rigoroso.

Colaborar com todos os intervenientes no processo educativo.

Gerir o processo de ensino/aprendizagem no ambito dos programas definido
adaptando-o as necessidades e reais capacidades dos alunos.

Manter sigilo sobre as informagées que Ihe forem transmitidas e que visam o respeito
pelo direito do aluno a sua privacidade.

Ser assiduo e pontual no exercicio de todas as atividades educativas.

Cumprir integralmente os tempos letivos e nao letivos estipulados, salvo casos
justificados.

Participar em acdes de formacao e atualizacdo.

Coresponsabilizar-se pela preservagao e uso adequado das instalacdes e equipamentos
e propor medidas de melhoramento e renovacao.

Executar as tarefas ndo letivas preparatérias do ano escolar, de encerramento dos
periodos escolares e de final do ano que lhe forem atribuidas pela Direcdao Pedagdgica.
Realizar a avaliacdo dos alunos com rigor e isencao, de acordo com a legislacdo vigente e
os critérios definidos pelo departamento, ratificados pela Dire¢dao Pedagdgica e pelo
Conselho Pedagégico.

Informar os alunos no inicio do ano letivo sobre programas, critérios de avaliacdao assim
como material indispensavel a ser usado na sala de aula.

Arquivar no dossier de grupo/da turma, os instrumentos de avaliacdo formativa e
sumativa.

. Justificar as faltas dentro dos prazos legalmente estabelecidos.
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2.16. Tentar resolver por si os problemas com os alunos antes de recorrer a Direcdo

Pedagdgica.

2.17. Cumprir as tarefas relativas a componente nao curricular que lhe forem atribuidas.

2.18. Advertir um aluno em qualquer espago, quando este infringir o Regulamento Interno.

5.1.
5.2.

5.3.

36.2

Os Pais/Encarregados de Educagao

Considera-se encarregado de educacdo quem tiver menores a residir consigo ou confiado
aos seus cuidados, de acordo como artigo 432 ponto 4 do Estatuto do Aluno e Etica
Escolar.

Em caso de divdrcio ou separacao e, na falta de acordo dos progenitores, o encarregado
de educacdo sera o progenitor com quem o menor fique a residir.

Estando estabelecida a residéncia alternada com cada um dos progenitores, deverao
estes decidir, por acordo ou, na falta deste, por decisdo judicial, sobre o exercicio das
funcdes de encarregado de educacao.

O encarregado de educacdo pode ainda ser o pai ou a mae que, por acordo expresso ou
presumido entre ambos, é indicado para exercer essas fungdes, presumindo-se ainda, até
qgualquer indicacdo em contrdrio, que qualquer ato que pratica relativamente ao percurso
escolar do filho é realizado por decisdao conjunta do outro progenitor.

Os Pais e Encarregados de Educacdo tém o DIREITO a:

Conhecer o Regulamento Interno do Colégio.
Ser informado sobre o regime de Contratos de Desenvolvimento (pré-escolar) e
Contratos Simples (12 ciclo do ensino basico).
Ser informado, com regularidade, sobre a assiduidade, pontualidade, comportamento e

aproveitamento do seu educando.
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5.4. Ser recebido pelo educador ou professor titular da turma, no horario definido, sempre
que considere necessario ou quando convocado.

5.5. Aprovar e acompanhar o plano de recuperacido/plano de acompanhamento do aluno.

5.6. Ser recebido pela Direcdao Pedagdgica, sempre que considere necessdrio, e mediante
prévio agendamento de reunido.

5.7. Ser ouvido relativamente ao processo de avaliagao do seu educando.

5.8. Apresentar um pedido escrito, de revisdo dos resultados da avaliacdo, devidamente
fundamentado, nos termos da lei.

5.9. Consultar o processo individual do seu educando.

5.10. Ver respeitada a confidencialidade dos elementos de natureza pessoal ou relativos a
familia, constantes do processo individual do seu educando.

5.11. Ser informado de acidente ou doenca subita do seu educando.

6. Os Pais e Encarregados de Educagdo tém o DEVER de:

6.1. Proceder ao cumprimento das normas de funcionamento previstas neste regulamento
interno.

6.2. Efetuar anualmente o pagamento da inscricdao ou da renovac¢ao da inscricao até ao dia
15 de julho de cada ano.

6.3. Efetuar o pagamento do seguro de acidentes pessoais obrigatorio até ao dia 8 de
setembro, no ano letivo em vigor.

6.4. Efetuar o pagamento da respetiva mensalidade, decorrente da permanéncia da crianca
no colégio, entre o dia 1 e dia 8 de cada més, sob a pena de ao custo da mensalidade
acrescer uma taxa de 10%, por cada periodo de 15 dias de atraso.

6.5. Comunicar a Entidade Titular, por escrito, a saida da crianca do colégio, com 30 dias
seguidos de antecedéncia, em relacdo ao ultimo dia de pagamento do més imediato,
sob pena de terem de proceder ao pagamento desse mesmo més.

6.6. Tendo em vista a conservacdo da sua vaga, sempre que a crianga ndo esteja a
frequentar o colégio por motivo de férias, doenca ou outra situacdo, proceder ao
pagamento da respetiva mensalidade, devendo no entanto, informar o educador ou
professor de 19 ciclo acerca do presumivel periodo durante o qual a crianca vai estar
ausente.

6.7. Comunicar ao educador de infancia/professor de 12 ciclo, qualquer doenca (convulsdes
ou outras), entregando sempre documento com as indica¢gdes do medico, para que este
saiba como agir em situacdo de crise, bem como, quaisquer medicamentos que sejam
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6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.
6.20.

6.21.
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prescritos a crianca, com a indicacdo do nome da crianca, da hora e da dose a
administrar durante o periodo em que esta a frequentar o colégio. Caso contrario, e por
seguranga, 0s mesmos nao serdo administrados.

Todos os anos letivos, até dia 15 de setembro entregar na secretaria do colégio uma
declaragdo médica, comprovativa de que a crianga nao é portadora de doencgas
infetocontagiosas. Em qualquer altura que a crianga sofra de alguma doenga
infetocontagiosa, s6 podera regressar ao colégio quando acompanhada de declaracdo
médica comprovativa de que se encontra totalmente recuperada.

Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando, promovendo a articulacdo
entre a educag¢ao na familia e o ensino no Colégio.

Diligenciar para que o seu educando beneficie dos seus direitos e cumpra os deveres
que Ihe incumbem, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar e do presente
Regulamento procedendo com correcdo no seu comportamento e empenho no
processo de ensino.

Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua profissdo e
incutir nos seus filhos ou educandos o dever de respeito para com todos os membros da
comunidade escolar, contribuindo para a preservacao da disciplina e harmonia.
Informar-se sobre o Regulamento Interno do Colégio e subscrever, declaragcdo anual, de
aceitacdo do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral.
Cumprir o horario de atendimento do educador ou professor do 12 ciclo, fornecido por
este no inicio do ano letivo, devendo proceder a marcag¢do prévia com o minimo de 24h
de antecedéncia e comparecer em reunides sempre que solicitado.

Justificar, por escrito, segundo a legislacdo vigente, as faltas dadas pelo seu educando,
no caso do 12 ciclo.

Responsabilizar-se pelo cumprimento da frequéncia da escolaridade obrigatéria, da
assiduidade, da pontualidade e disciplina do seu educando.

Contribuir para a preservacao da seguranca e integridade fisica e psicolégica de todos os
gue participam na vida do Colégio.

Indemnizar o colégio pelos danos materiais causados pelo seu educando.

Manter constantemente atualizados os seus contactos telefénico, endereco postal e
eletrénico, bem como os dos seu educando, quando diferentes, informando a escola em
caso de alteracdo.

Assegurar o uso do equipamento obrigatério definido para os alunos.

Cumprir com as obrigacdes derivadas da relacdo contratual do Regulamento
Administrativo do Colégio e do conteudo de todas as circulares que ao longo do ano lhe
forem disponibilizadas.

Respeitar e cumprir as regras gerais no que se refere ao acesso e a circulagdo nos
espacos do Colégio, ndo ultrapassando a area para que foram autorizados.
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6.22.

6.23.

6.24.

6.25.

1.

Regulamento Interno

Cooperar com os professores no desempenho da sua missdao pedagdgica, em especial
guando para tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino dos seus
educandos.

Tomar conhecimento das fichas, informagdes e mensagens do seu educando e assina-
los.

Contribuir e participar nos atos e procedimentos em caso de aplicacdo de medidas
disciplinares a aplicar ao seu educando, providenciando para que as mesmas tenham
efeitos positivos e reforcem a sua formagao civica.

Cuidar da higiene e do vestudrio, que sera levado para casa para lavar, sempre que se
justificar.

37.2
Pessoal Nao Docente

O pessoal ndo docente tem o DIREITO a:

1.1. Ver garantidos os direitos estabelecidos no Contrato Coletivo de Trabalho Ensino
Particular e Cooperativo.

1.2. Ser respeitado na sua pessoa e funcdo.

1.3. Participar ativamente na vida da comunidade escolar.

1.4. Ter acesso a formacao e informacao profissionais.

1.5. Ter conhecimento do Regulamento Interno.

1.6. Ser informado com rigor e atempadamente sobre tudo o que possa interferir com o
seu trabalho.

O pessoal ndo docente tem o DEVER de:

2.1. Cumprir os constantes no Contrato Coletivo de Trabalho do Ensino Particular
Cooperativo para a sua funcgao.

2.2. Cumprir e fazer cumprir as normas do Regulamento Interno, bem como as emanadas
da Direcao Pedagdgica e Administracao.
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.6.

Regulamento Interno

Tratar com respeito e correcdo os diversos elementos da comunidade escolar, bem
como todas as pessoas que se lhe dirigem.

Aceitar e cumprir integralmente as tarefas e horarios que |he forem distribuidos.
Ser assiduo e pontual no exercicio das suas fungdes.

Substituir os colegas estando preparado para cumprir qualquer tarefa, mesmo aquela
gue habitualmente ndo execute.

Zelar pelas instalagdes e equipamentos escolares.

Colaborar com os docentes, pais e encarregados de educacdo no acompanhamento e
integracdo dos alunos na comunidade escolar, bem como na prevencao e resolucao
de problemas comportamentais.

Incentivar o respeito pelas regras de convivéncia.

Sdo responsaveis pela manutencdo da limpeza da sua sala e sempre que necessario
de outras divisdes do Colégio.

38.2

Direitos e Deveres - Legislagao

Para qualquer questao relativa aos Direitos e Deveres dos membros da Comunidade

Educativa que ndo esteja prevista no presente Regulamento, é aplicavel a Lei
n.251/2012, de 5 de setembro.

VIIl. Disposicoes Finais
39.2

Responsabilidade

1. O Colégio Aguas Férreas ndo se responsabiliza por qualquer objeto pessoal que venha de

Casa.

2. Qualquer acidente em tempo e espaco escolar esta coberto pelo seguro escolar.
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Regulamento Interno

3. Ocorrendo um acidente, o colégio avisara imediatamente o encarregado de educacdo ou
o seu representante legal, para que a mesma seja recolhida. Caso a crianca necessite de
cuidados hospitalares inadidveis o colégio assegurara, de imediato, a chamada para os
profissionais de saide competentes.

40.2

Autorizacao para filmar ou fotografar

1. Salvo indicacdo expressa em contrario pelos encarregados de educacdo ou
representantes legais da crianca, considera-se autorizada a filmagem e fotografagem das
criancgas do colégio, com o objetivo de documentar o desenvolvimento pessoal e trabalho
pedagdgico.

41.2

Cumprimento do Regulamento

1. A frequéncia das criancas no Colégio Aguas Férreas implica a aceitacdo de presente
regulamento e obriga ao seu integral cumprimento.

42.°

Livro de Reclamagoes

1. O Colégio Aguas Férreas possui Livro de Reclamagdes que podera ser solicitado a Direc3o.

43.2

Alteragdes ao Regulamento

1. As alteragdes introduzidas no presente regulamento deverdo ser comunicadas ao Centro
Distrital de Solidariedade e Seguranca Social de Santarém e DRELVT.
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Regulamento Interno

2. Qualquer legislacdo posterior a este regulamento, que acrescente ou altere o que esta em
vigor, deve sobrepor-se ao mesmo até que este seja adaptado.

44.2

Integracao de Lacunas

1. No caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pela Dire¢do do Colégio Aguas
Férreas, tendo em consideracgdo a legislagdo em vigor sobre a matéria.

2. Alguns dos principios de caracter mais genérico estabelecidos neste regulamento
podem ser operacionalizados mediante informacdo veiculada em circulares que ao
longo do ano serdo enviadas aos pais/encarregados de educagdo.

45.2

Entrada em vigor e publicitagcao

1. O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacao registada em ata
de reunido de conselho de docentes e direcdo, sendo este renovado no inicio de cada ano
letivo na reunido de conselho de docentes de setembro.

2. O presente regulamento estd a disposicdao para consulta no site do Colégio e encontra-se
disponivel para consulta na direcao.

46.2

Legislagao Aplicavel

1. O presente Regulamente teve por base a seguinte legislacdo:

Decreto-Lei n.2 553/80, de 21 de Novembro;
Decreto-Lei n.2241/2001, de 30 de agosto;
Decreto-Lei n.2 139/2012, de 5 de julho;
Decreto-Lei n.2 91/2013, de 10 de julho

Despacho n.25220/97, de 10 de fevereiro
Despacho Normativo n.2 99/89 de 27 de Outubro;
Lei n.2 5/97, de 10 de fevereiro;
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http://www02.madeira-edu.pt/Portals/5/documentos/Ensino_EB_ES/Legislacao/EB_ES_Reforma_2012/Decreto_Lei_n139_2012.pdf
http://www02.madeira-edu.pt/Portals/5/documentos/Ensino_EB_ES/Legislacao/EB_ES_Reforma_2012/Decreto-Lei_n91_2013.pdf
http://www02.madeira-edu.pt/Portals/5/documentos/Ensino_EB_ES/Legislacao/Edu%20Pre_Escolar/Despacho_n5220_97.pdf
http://www02.madeira-edu.pt/Portals/5/documentos/Ensino_EB_ES/Legislacao/Edu%20Pre_Escolar/Lei_n_5_97.pdf

Regulamento Interno

A Diregao
Colégio Aguas Férreas

Rio Maior, 1 de setembro de 2014

Revisto e aprovado em:

(ano letivo 2014/2015)

(ano letivo 2015/2016)

(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
(ano letivo /
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